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DOMANDA DI ATTIVAZIONE DELLA PROCEDURA DI MEDIAZIONE1 
Modalità di presentazione dell’istanza: 

   1) - invio a mezzo posta elettronica a segreteria@conciliaerisolvi.it 

2) - a mezzo PEC a conciliaerisolvi@lexunpec.it 

 

L’ istante (persona fisica) che chiede l’attivazione della procedura2 

 

     barrare in caso di ammissione al patrocinio gratuito3 (allegare documentazione) 

      

 

cognome4  

nome  

codice fiscale5  

nato/a  a   il   

residente in                                                                               cap  pv  

via/piazza                                                                                                  n.  

e-mail  

tel.                                                                         cellulare  

  

L’istante (persona giuridica) che chiede l’attivazione della procedura6 

  

Ragione sociale  

rappresentante legale cognome3 

 nome c.f.4 

indirizzo sede legale   

comune                cap  pv  

partita IVA                                                              c.f. società  

e-mail  

indirizzo PEC  

tel.                                                             cellulare  

                                                 
1 Modificata a seguito della riforma del processo civile (Cartabia); 

2 Impiegare più fogli in caso di più soggetti istanti; 
3 La parte istante ammessa al gratuito patrocinio è tenuta a versare i costi di convocazione indicati alla successiva pagina 5; 
4 Allegare copia del documento di riconoscimento;  
5 Allegare copia della tessera sanitaria; 
6 Impiegare più fogli in caso di più soggetti istanti; 
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assistita dal proprio avvocato  

 

Avvocato cognome                                                           nome 

via/piazza                                                                                              n.  

comune                cap  pv  

tel.                                                               cellulare  

e-mail  

codice fiscale  

partita iva  

indirizzo PEC  

numero tesserino7  

 

C H I E D E 

di attivare il tentativo di mediazione amministrata, come previsto dal regolamento di mediazione di 

Concilia & Risolvi S.R.L. Unipersonale nei confronti delle seguenti controparti 

 

Controparti persone fisiche 

 

Controparte nei cui confronti è promossa la procedura8 

 

convocazione                                                                                                     con raccomandata 24 ore a.r.  a mezzo e-mail/PEC  con raccomandata a.r. 

  

cognome  

nome  

codice fiscale  

residente in                                                                                                      cap  pv  

via/piazza                                                                                                      n.  

e-mail / PEC  

 

                                                 
7 Allegare copia del tesserino riportante gli estremi di registrazione all’Albo di appartenenza. 
8 Impiegare più fogli in caso di più controparti. 
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Controparti persone giuridiche 

 

Controparte nei cui confronti è promossa la procedura9 

 

convocazione                                                                                                     con raccomandata 24 ore a.r.  a mezzo e-mail/PEC  con raccomandata a.r. 

  

  

ragione sociale  

rappresentante legale cognome: 

 nome: 

sede legale  via n.  

comune  cap  pv  

partita iva  c.f.  

e-mail  

indirizzo PEC  

 
Tipologia della Mediazione 

 

 volontaria     obbligatoria10    delegata11    demandata12 

 

Materia (indicare con una freccia) 

Diritti reali Divisione Successione Patti di famiglia 

Locazione Comodato Affitto di azienda Responsabilità medica 

Contratti assicurativi Contratti bancari Contratti Finanziari Associazione in partecipazione 

Consorzio Franchising Opera Rete 

Somministrazione Società di persone Subfornitura Condominio 

 

Altra natura (indicare) _______________________________________________________________________ 

                                                 
9 Impiegare più fogli in caso di più controparti; 
10 Condizione di procedibilità (art. 5 c. 1) oppure per clausola contrattuale; 
11 Disposta dall’Autorità Giudicante ed inerente a materia obbligatoria (art. 5 c.1); 
12 Disposta dall’Autorità Giudicante ed inerente a materia non obbligatoria; 
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riguardo alla controversia della quale si espongo i fatti e le pretese 

 

oggetto / pretesa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
La parte istante dichiara che il valore della controversia è pari a13: ___________________________________(Euro); 

 

chiede: 

 

1) alla Segreteria di C&R di convocare14 le parti,  secondo le modalità precedentemente indicate, riconoscendone 

i costi riportati nella tabella a pagina seguente 

 

2) che la procedura si svolga presso (esprimere preferenze sul luogo15): 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

in data16________________________________alle ore__________________________________; 

 

                                                 
13 La mancata indicazione del valore della controversia, se determinabile, è causa di sospensione della domanda. 
14 I costi per il servizio richiesto sono riportati nella tabella alla pagina seguente.  
15 Le preferenze espresse circa il luogo e la data non sono vincolanti per l’organismo. 
16 Per richiesta di primo incontro entro i 25 giorni successivi alla presentazione della domanda sono dovuti ulteriori Euro 30,50 oltre quanto previsto 

nelle tabelle a pagina seguente. 
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La parte istante è consapevole che il mancato o insufficiente versamento delle spese di seguito indicate rende la 

presente domanda irricevibile. 

  

N. Documenti allegati 

 

1 

 

Ricevuta versamento delle spese amministrative di avvio della procedura e di convocazione come indicate 

nella tabella sotto riportata 

 

Versati Euro ___________________________ 

 

2  

3  

4  

5  
 

 

Spese amministrative di avvio e di convocazione ai sensi del D.M. 150 del 24 ottobre 2023 
(la domanda rimane sospesa fino all’avvenuto versamento delle spese dovute) 

Il versamento delle spese di seguito riportate deve essere provato al momento del deposito della presente domanda 
 

Valore della lite 

 

Spesa di avvio17 (per ciascuna parte) espresse in Euro, con 

riferimento alle materie obbligatorie (art. 5 c. 1)18 

Fino a Euro 1.000              103,77  

da Euro 1.001 a Euro 5.000 198,83 

da Euro 5.001 a Euro 10.000 198,83 
da Euro 10.001 a Euro 25.000 198,83 
da Euro 25.001 a Euro 50.000 198,83 
da Euro 50.001 a Euro 150.000 o indeterminabile              283,75  

da Euro 150.001 a Euro 250.000 283,75  
da Euro 250.001 a Euro 500.000 283,75  
da Euro 500.001 a Euro 1.500.000 283,75  
da Euro 1500.001 a Euro 2.500.000 283,75  
da Euro 2.500.001 a Euro 5.000.000 283,75  
Superiore a Euro 5.000.000 283,75  

Ulteriori spese per servizi connessi 
Per ciascun invio dell’invito ad aderire a mezzo mail o PEC 6,10 € 

Per ciascun invio dell’invito ad aderire con lettera raccomandata a.r.  15,50 € 

Per ciascun invio dell’invito ad aderire con lettera raccomandata 24 ore (1) a.r.  26,70 € 

Se richiesta di primo incontro entro i 25 giorni successiva alla presentazione  30,50 € 

Per protocollazione in deroga all’art. 3 c. 2 del Regolamento di C&R 24,40 € 

 

Ad esempio per avviare una procedura di valore 35.000 €, con richiesta di convocazione a cura della Segreteria ed invio lettera di invito a 3 
destinatari a mezzo lettera raccomandata a.r. e 1 destinatario a mezzo PEC, ed 1 raccomandata 24 ore,  il totale da versare è così determinato: 

198,83 + 3x15,50 + 6,10 + 26,70 = 278,13 Euro 

 

                                                 
17 In caso di rinuncia della parte istante antecedente il primo incontro, le spese indicate rimangono acquisite a titolo definitivo da C&R. 
18 In caso di procedure inerenti materia non obbligatoria, gli importi indicati devono esse incrementati del 25%, ad esclusione degli importi indicati 
per servizi connessi. 
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Spese di convocazione, servizi, richiesta documenti e richiesta di rinvio 

 

Per quanto previsto dal D. Lgs. 28/2010, l’istante, una volta ottenuto dalla Segreteria di C&R il numero di protocollo 

del Registro Generale delle Procedure di Mediazione attribuito alla domanda, può provvedere direttamente alla 

convocazione della parte invitata. L’opzione per la convocazione diretta, ovvero a mezzo della Segreteria di C&R, 

deve essere richiesta nel modello per l’attivazione della procedura. La mancata indicazione della modalità di 

convocazione prescelta determina l’improcedibilità della domanda stessa. Qualora la parte istante incarichi la 

Segreteria di C&R di servizi inerenti la convocazione della parte invitata, saranno dovuti i seguenti compensi (servizi 

di convocazione), così determinati: 

 € 15,50 (iva inclusa e costo singola lettera raccomandata a.r.) per ciascun destinatario invitato a mezzo 

lettera raccomandata nazionale (anche nel caso di incontri successivi al primo) 

 € 26,70 (iva inclusa e costo singola lettera raccomandata 24 ore a.r.) per ciascun destinatario invitato a 

mezzo lettera raccomandata 1 (anche nel caso di incontri successivi al primo) 

 € 6,10 (iva inclusa) per ciascun indirizzo e-mail o pec destinatario della convocazione (anche nel caso di 

incontri successivi al primo) 

 € 10,37 (iva inclusa) in caso di convocazione diretta, per l’affidamento alla segreteria della stesura della lettera 

di invito ad aderire (non comprende l’indicazione dei destinatari) (anche nel caso di incontri successivi al 

primo) 

 € 30,50 (iva inclusa) per qualunque variazione dell’oggetto indicato con precedenti istanze 

 € 30,50 (iva inclusa) per la variazione della data di prima convocazione a seguito di qualsivoglia circostanza, da 

sommarsi alle voci relative alla fase di invio delle lettere 

Qualora la parte istante chieda che il primo incontro si tenga nei successivi 25 giorni calendario dalla data di 

protocollazione della domanda, è tenuta a versare, a titolo di servizio urgente, ulteriori Euro 25,00 (iva esclusa). 

Alla parte istante o alla parte che abbia regolarmente aderito e che chieda il rinvio dell’incontro a data diversa da 

quella già fissata dalla segreteria o dal mediatore, saranno addebitati Euro 25,00 + IVA per ciascuna richiesta, 

nonché le ulteriori spese di convocazione, se dovute. Nel caso le parti chiedano l’invio di copia di documenti di 

qualsiasi natura sarà dovuto un ulteriore compenso pari ad Euro 50,00 + IVA, per ciascuna copia, da corrispondere 

per ciascun destinatario, oltre alle spese postali. 

La parte istante dichiara di accettare quanto riportato in questa pagina. 

 

 

 

Luogo/Data ………………………..    Firma19 …………………………………. 
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Le spese di mediazione, a carico di ciascun centro di interesse, sono qui di seguito riportate (espresse in Euro) 

 

 
 
Valore procedura 

Unico incontro 
con esito negativo 

Unico incontro con 
esito positivo 

Più incontri con esito 
negativo 

Piu incontri con esito 
Positivo 

sino a 1000,00                    103,77                   144,57               142,54              147,62  

da 1000,01 a 5.000,00                    198,83                   261,97               257,91              268,06  

da 5001,00 a 10.000,00                    198,83                   407,12               389,86              433,00  

da 10.001,00 a 25.000,00                    198,83                   574,60               542,12              623,32  

da 25.001,00 a 50.000,00                    198,83                   887,23               826,33              978,58  

da 50.000,01 a 150000,00 

o indeterminato 

                   283,75                1.452,26            1.347,71           1.609,08  

da 150.001,00 a 250.000,00                    283,75                1.787,22            1.652,22           1.989,72  

da 250.001,00 a 500.000,00                    283,75                2.903,76            2.667,26           3.258,52  

da 500.001,00 a 1.500.000,00                    283,75                4.466,93            4.088,32           5.034,84  

da 1.500.001,00 a 2.500.000,00                    283,75                5.248,51            4.798,84           5.923,00  

da 2.500.001,00 a 5.000.000,00                    283,75                7.369,94            6.727,42           8.333,72  

 

 

 

Oltre alle situazioni ivi indicate le spese di mediazione sono dovute per intero anche in caso di: 

1. procedura chiusa per decisione della segreteria in caso di mancato accordo entro tre mesi dalla data di 

protocollazione; 

2. procedura chiusa, in occasione di incontri successivi al primo, per decisione del mediatore quando ravvisi 

l’impossibilità di giungere a composizione della controversia; 

3. abbandono, dopo il primo incontro, della procedura ad opera della parte; 

4. mancata assistenza legale della parte; 

5. mancata produzione di procura valida laddove necessaria; 

 

La parte istante dichiara di accettare quanto riportato in questa pagina. 

 

 

 

Luogo/Data ………………………..    Firma20 …………………………………. 
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Con la sottoscrizione del presente modulo, il sottoscritto 
- dichiara di conoscere ed accettare interamente quanto riportato nella presente domanda nonché quanto previsto nel vigente 

Regolamento di mediazione adottato da Concilia & Risolvi S.R.L.. 

- dichiara di accettare i compensi da riconoscere a Concilia & Risolvi S.R.L.indicati come “Spese di convocazione, servizi, 

richiesta documenti e richiesta di rinvio”, indicate alla pagina 6 della presente domanda; 

- dichiara di essere consapevole che la convocazione delle controparti rimane sospesa fino all’avvenuto 

versamento degli importi dovuti per spese di avvio e convocazione, indicati nelle precedenti pagine, 

sollevando C&R da qualsiasi responsabilità conseguente alla ritardata convocazione; 

- dichiara di essere consapevole che l’uso di modelli di istanza non più in vigore, comportano la irricevibilità 

della domanda, sollevando C&R da qualsiasi responsabilità conseguente alla ritardata convocazione; 
- dichiara di essere consapevole che la mancata apposizione delle firme richieste è causa di irricevibilità della presente 

domanda; 

- dichiara di essere consapevole che i versamenti, a qualunque titolo, richiesti da Concilia & Risolvi S.R.L. dovranno essere 

effettuati esclusivamente a mezzo bonifico bancario (IBAN: IT 29 W 0760 1040 0000 1010 342473) o bollettino postale 

c/c n. 1010342473 intestato a Concilia & Risolvi S.R.L. e che il pagamento con forme alternative non è opponibile a 

Concilia & Risolvi S.R.L.; 

- dichiara di conoscere ed accettare integralmente quanto riportato all’Allegato A – Indennità del Regolamento adottato da 

C&R; 

- autorizza il trattamento dei propri dati personali e dichiara di aver ricevuto preventiva ed adeguata informativa al riguardo; 

- esprime specifico consenso all’invio di materiale pubblicitario relativo alle attività svolte dalla Società Concilia & Risolvi 

S.R.L. Unipersonale, essendo stato informato circa le finalità e modalità con le quali la Società stessa tratterà i suoi dati.  
 

 

 

 

 

Luogo/Data ………………………..    Firma21 …………………………………. 
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INFORMATIVA PRIVACY 

(artt. 13, 14 GDPR 679/2016 Regolamento Europeo) 

 

Il GDPR 679/2016 prevede la tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali. Secondo la normativa indicata, tale 

trattamento è improntato ai principi di correttezza, liceità e trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti. Ai sensi degli art. 13 e 14, pertanto 

 
- i dati che vengono forniti nel presente modulo, verranno trattati per l’adempimento di tutte le comunicazioni che dovranno essere compiute 

nel corso della procedura, e per ogni finalità che sia connessa allo svolgimento di tale adempimento; 

- il conferimento dei dati è obbligatorio per l’espletamento di tali adempimenti da parte di Concilia & Risolvi S.R.L. Unipersonale; 
- i dati non verranno diffusi a terzi, se non per l’espletamento degli obblighi imposti dalla legge; 

- i dati non verranno comunicati a soggetti terzi (salvo le ipotesi in cui ciò sia necessario per un migliore e più completo svolgimento delle 

attività, nel qual caso si adotteranno tutte le cautele necessarie, anche contro rischi di eventi dannosi per i dati stessi trattati, nel pieno 
rispetto delle disposizioni di legge e delle norme sulla sicurezza; 

- il titolare del trattamento è: Concilia & Risolvi S.R.L. Unipersonale, con sede in Via Enrico Dandolo n. 77/F, 76123 Andria (BT) 

- in ogni momento potrà esercitare i Suoi diritti nei confronti del titolare del trattamento. 
Il sottoscritto presta il proprio consenso al trattamento dei propri dati, per le finalità proprie relative alla presente istanza, per le comunicazioni 

destinate ai partner e consulenti amministrativi e fiscali di CER, nonché per finalità di marketing diretto, e dichiara di aver letto l’informativa privacy 

presente sul sito www.conciliaerisolvi.it 
 

 

 

Luogo/Data ………………………..      Firma22 ………………………………. 
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